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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Trang thong tin dién tir
ho tro phap ly cho doanh nghiép

BAN QUAN LY CHUONG TRINH HO TRQ PHAP LY LIEN NGANH
DANH CHO DOANH NGHIEP GIAI POAN 2015 - 2020

Can cu Luat Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Can cir Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13 thang 6 nam 2011 ctia Chinh
phii quy dinh vé viéc cung cap théng tin va dich vu céng truc tuyén trén trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan nha nudc;

Can ctr Nghi dinh sb 96/2017/ND-CP ngay 16 thang 8 nim 2017 ctia Chinh
phu quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chic cia Bé Tu phap;

Can ctr Quyét dinh s6 585/QD-TTg ngay 05 thang 5 nam 2010 ctia Th tudng
Chinh phti phé duyét Chuong trinh hd trg phap ly lién nganh danh cho doanh nghiép
giai doan 2010-2014;

Can cr Quyét dinh s6 2139/QD-TTg ngay 28 thang 11 ndm 2014 ciia Thu
tuéng Chinh phu vé tiép tuc thuc hién va didu chinh néi dung céc du 4an cia
Chuong trinh hd tro phap 1y lién nganh danh cho doanh nghiép giai doan 2010-
2014;

Xét dé nghi ctia T6 trudéng T6 Thu ky Chuong trinh hd tro phap ly lién
nganh danh cho doanh nghiép giai doan 2015-2020,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong cua Trang
thong tin dién tir ho tro phap 1y cho doanh nghiép.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
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Piéu 3. Thanh vién Ban Quan ly, T6 truong Té Thu ky, Ké toan trudng va
Ban Bién tdp Trang Théng tin dién tir hd tro phap 1y cho doanh nghiép cuia
Chuong trinh hé trg phép ly lién nganh danh cho doanh nghiép giai doan 2015-
2020 (viét tat la Chuong trinh 585) chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. Gw/

Noi nhan: TM. BAN QUAN LY
- Nhu Dicu 3; . KT. TRUONG BAN
- Thu truong Phan Chi Hiéu, s

Trudng Ban Quan ly Chuong trinh 585 (dé b/e):; HO.N G BAN

- Vu Phap luat dan sy - kinh té; Cuc Céng nghé
théng tin, Bé Tu phap;
-Luu: VT, CT585.

VU CAC VAN DPE CHUNG
VE XAY D}_J’NC‘% PHAP LUAT
Nguyén Hong Tuyén
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QUY CHE
Hoat dong ciia Trang thong tin dién tir h6 trg phap ly cho doanh nghiép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s64954 /OD-585 ngayd /7/2018 ciia Ban Quan Iy
Chuong trinh hé tro phdp 1 cho doanh nghiép giai doan 2015-2020)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé quan 1y, cdp nhat thong tin trén Trang théng
tin dién tir hd tro phép 1y cho doanh nghiép cia Ban Quan 1y Chuong trinh hd
trg phap ly cho doanh nghiép giai doan 2015-2020 (sau day viét tit 1a Chuong
trinh 585).

2. Quy ché nay ap dung cho cac td chic, c4 nhan, Thanh vién Ban Quan
ly, T6 Thu ky, B6 phan Ké toén va Ban Bién tap thuéc Chuwong trinh 585.

Piéu 2. Nguyén tic quan Iy, cip nhit thong tin

1. Viée dang tai bai viét, théng tin, dir lidu trén Trang théng tin dién tir ho
trg phép 1y cho doanh nghiép (viét tit 1a Trang thong tin dién tir) duoc thuc hién
theo quy dinh ctia phép luat, quy ché hoat dong ctia Cong théng tin dién tir ciia
B6 Tu phap.

2. Pam bao quan ly thong tin tai liéu theo quy dinh ctia phap luat vé bao
mat, bi mat trong viéc dua tin, dang tai thong tin trén Trang thong tin dién tu.

3. Bam bao tinh chinh xac, kip thoi, trung thuc, khach quan, co su phéi
hop gifta cac co quan, td chire, don vi, cac nhan co lién quan trong viéc cap nhat
bai viét, thong tin, dit lidu.

) ’ Chuong II i
QUAN LY TRANG THONG TIN PIEN TU

Piéu 3. Quan Iy Trang thong tin dién tir

1. Ban Bién tdp Trang thong tin dién tur la bd phén tham muu, gitp viée
cho Ban Quan ly Chuong trinh 585 vé cac hoat dong ctia Trang théng tin dién tir

bao gdom cac ndi dung quan ly:



a) Van ban: Van ban phap luét (cac Thong tu, Nghi dinh, Luat, B¢ luét...),
Diéu ude, Hiép udc quoc té lién quan dén hoat dong san xuat kinh doanh ctia
doanh nghiép;

b) Tu van phap ludt: Tu van phap luat, hoi dép phap lut cho doanh
nghiép vé céc linh vuc phap luét co lién quan dén hoat déng san xuét, kinh
doanh cua doanh nghiép;

¢) Tin tirc hoat déng: Chuong trinh hd trg phép 1y cho doanh nghiép cua
B6, nganh, dia phuong; Chuong trinh hé tro phép 1y lién nganh danh cho doanh
nghiép;

d) Ph6 bién phap luit kinh doanh: Pang tai lich phét séng, noi dung
Chuong trinh “Kinh doanh va phép luat” duoc phat séng trén Dai Tiéng noi Viét
Nam va Dai Truyén hinh Viét Nam va céc ndi dung khéc lién quan dén phd bién
phap luat kinh doanh, cac chinh sach moi lién quan dén hoat dong san xuét, kinh
doanh cua doanh nghiép;

d) Dién dan: Pé trao d6i y tudng, kién thirc, kinh nghiém ciia cic doanh
nhan, luat su va cac nha quan ly.

e) Thuc hién céc ndi dung khéc theo yéu cau ctia Ban Quan ly Chuong
trinh 585.

2. Ban Bién tép Trang thong tin dién tir cd nhiém vu:

a) Xay dung, thuc hién ké hoach hoat dong Trang théng tin dién tu;

b) T6 chitc cép nhat, tong hop tin bai, khai tic thong tin tir cac ngudn
thong tin tir cac ca nhan, td chire, doanh nghiép co lién quan dén hoat dong ho
trg phap 1y cho doanh nghiép, duyét néi dung thong tin, tinh chinh xac, hinh
thire trinh bay va tinh thAm m¥ cua tin bai dé dang tai 1én Trang thong tin dién
tu;

¢) Bam bao ngudn théng tin duoc cép nhat thuong xuyén, kip thoi, chinh
xac va dam bao tinh bao mat.

3. Nhiém vu cu thé ctia cac Thanh vién Ban Bién tép:

a) Trudng Ban Bién tap

- Phu trach chung, diéu hanh céc hoat dong cua Ban bién tdp va céc ndi
dung tin bai dang trén Trang thong tin dién tu.

- Phén c6ng, b6 tri nhiém vu cu thé cho ting thanh vién Ban Bién tap.

- Duyét dang cac tin bai, hinh anh, dir liéu, tac phém da duogc cac thanh
vién Ban Bién tap kiém duyét, bién tap.



- Chi dao xay dung d6i ngli Cong tac vién cung cip théng tin cho Trang
thong tin dién tu.

- Triéu tép va chu tri cac cudc hop dinh ky, dot xuét ctia Ban Bién tap.

b) Pho Truéng Ban Bién tap:

- Tham gia diéu hanh hoat déng chung cta Ban Bién tép theo su phan
cong cia Truéng Ban Bién tap, thay mit Truong Ban Bién tip diéu hanh cac
hoat dong cia Ban Bién tap va Trang thong tin dién tu khi dugc uy quyén.

- Giup Truong Ban Bién tap kiém tra, gidm sat cac hoat dong cia Trang
thong tin.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng Ban Bién tap phan cong.

¢) Cac Thanh vién thuong truc dugc giao thuc hién nhiém vu:

- Chiu trach nhiém bién tép, cip nhat cdc tin bai, hinh anh, dit liéu thudc
linh vuc dugc phan céng trinh Truéng Ban Bién tap duyét va thuc hién dang tai
trén Trang thong tin dién tu,

- Thuc hién céc nhiém vu khac do Truong Ban Bién tdp hodc Pho Truong
Ban Bién tap phan cong.

Piéu 4. Quy trinh cung cAp, cip nhit thong tin trén Trang thdng tin
dién tir

Quy trinh cép nhat thong tin gdm céc budc sau day:

1. Budc 1: Thu thép thong tin

- Thanh vién Ban Bién tap c6 trach nhiém thu théap théng tin vé phap luat,
chinh sach, phéan tich, nghién ctru lién quan dén hoat dong san xuét, kinh doanh
ctia doanh nghiép tir cdc hoat dong ctia cdc Chuong trinh hé tro phap 1y cho
doanh nghiép, cia B6 Tu phap, B nganh lién quan, cac dia phuong, bao, tap
chi.

- Ban Bién tap dit bai viét theo chu dé, ndi dung phi hop véi muc tiéu
ctia Chuong trinh hd tro phap 1y cho doanh nghiép, céc van dé thoi su ma doanh
nghiép dang quan tdm, tim hiéu (theo mdu Phiéu ddt bai ban hanh kém theo Quy
ché nay).

2. Buoc 2: Bién tap thong tin

Thanh vién Ban Bién tap cé trach nhiém ra soat noi dung, chinh sira 16i k¥
thuat trudc khi trinh Truong Ban Bién tdp hodc Pho Truong Ban Bién tap (trong
truomg hop dwoc 1ty quyén) phé duyét (theo mau Phiéu bién tdp thong tin kém
theo Quy ché nay).

3. Budce 3: Duyét ndi dung thong tin
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- Truong Ban Bién tap hodc Pho Trudng Ban bién tap (trong truong hop
duoe uy guyén) duyét hodc chinh sira ndi dung (néu cé) truc tiép trén Phiéu bién
tap tin bai; néu théy tin bai co ndi dung chua dat yéu cau thi loai bo hoac chuyén
tra lai cho Thanh vién Ban Bién tap dé chinh stra lai noi dung (quay lai thuc hién
tir Buoc 2 - Bién tap thong tin).

- Néu n6i dung tin bai di ding quy dinh thi Trudéng Ban bién tip hoic
Phé Trudng Ban bién tap (frong truomg hop duoc iy quyén) ky duyét cho dang,

- Truong Ban Bién tap hodac Pho Truong Ban bién téap (frong truong hop
duoc 1y quyén) cham hé sé nhuén bt tin bai theo Quyét dinh sé 1991/QD-BTP
ngay 06/8/2013 cua B6 truong Bé Tu phép vé quy ché chi tra nhuén but, thu lao
va tao lap thong tin dién tir hodc véan ban sua déi, b sung thay thé van ban nay.

4. Budce 4: Dang tai thong tin trén Trang théng tin dién t& hé tro phap Iy
cho doanh nghiép

Sau khi tin bai da dugc duyét, Thanh vién Ban bién tap thuc hién dang tai
bai viét d6 1én Trang théng tin dién tir theo dting chuyén muc quy dinh.

Piéu 5. Quy trinh thanh quyét toan nhuin biit, thu lao trén Trang
thong tin dién tir

Viéc thanh quyét toan nhuan but bai viét va thi lao ctia Ban Bién tip duoc
thuc hién dinh ky hang thang hodc hang quy tuy thudc vao s luong bai viét va
thuc hién theo Quyét dinh s6 1991/QD-BTP ngay 06/8/2013 ciia Bo trudng Bo
Tu phap vé quy ché chi tra nhun but, thii lao va tao 1ap théng tin dién tir hodc
van ban stra d6i, b6 sung thay thé van ban nay. Hé s6 nhuén but do Truéng Ban
Bién tép hodc Pho Trudng Ban Bién tap phé duyét theo quy dinh phép luat.

Piéu 6. Noi dung cac tin bai cAp nhét trén Trang thong tin dién tir

1. Ban Bién tép co trach nhiém bao dam khai thac, tiép nhan day du cac
loai théng tin, xtr ly, cp nhat kip thoi cac thong tin, dit liéu thudc cac linh vuce
dugc phan cong phu trach va chiu trach nhiém vé nhiing ndi dung théng tin, dit
liéu dugc dang tai trén Trang thong tin dién tu.

2. Ban Bién tap la dau mdi tiép nhan thong tin vé hd tro phap ly cho
doanh nghiép tir cac ca nhan, co quan, td chire dé téng hop, bién tap va cap nhat
theo quy dinh.

3. Hang nam Ban Bién tap tong hop tinh hinh viét tin, bai, cic y kién phan
anh dong gdp dé béo cao Lanh dao Ban Quéan Iy Chuong trinh 585.

4. Chu tri nghién ctru, dé xuét xay dung ké hoach, bao dam co sé vat chét,
nhan lyc phuc vu hoat dong ctuia Trang thong tin dién tu.
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5. Phoi hop véi Cuc Coéng nghé théng tin — B Tu phép quan ly co so ha
tang, dam bao vé k¥ thuat dé van hanh va duy tri hoat dong thuong xuyén cua
Trang thong tin dién tu.

Chwong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. T4 chirc, doanh nghiép va céc ca nhan thuc hién tét nhiém vu cung cap
théng tin va duy tri hoat dong Trang thong tin dién tir dugc Ban Quan ly
Chuong trinh 585 xem xét, khen thudng hang ndm theo quy dinh hoéac dé xuat
co quan ¢ tham quyén xem xét, khen thudng.

2. T6 chire, doanh nghiép va céac ca nhan c6 hanh vi vi pham thi tuy theo
murc d6 vi pham sé bi xem xét, xu ly theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 8. T6 chirc thue hién

1. Ban Bién tap chu tri thuc hién Quy ché nay. Ban Bién tip c6 trach
nhiém phéi hop voi T6 Thu ky, B6 phan ké toan Chuong trinh dé thuc hién Quy
ché.

2. Trong qua trinh td chire thuc hién, néu c6 van dé kho khan, vuong méc,
Ban Bién tap kip thoi phan anh véi Lanh dao Ban Quan ly Chuong trinh 585 dé
xem xét, stra doi, bo sung hoac ban hanh Quyét dinh thay thé Quy ché nay./. &g,v/

TM. BAN QUAN LY

_KT-TRUONG BAN
/ﬁ’ PHO TRUONG BAN

VU CAC VAN DE CHUNG
VE XAY DUNG PHAP LUAT
Nguyen Hong Tuyén
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PHIEU PE XUAT VIET BAI NGHIEN CUU, PHAN TiCH
Kinh gui: Lanh dao Ban bién tap Trang thong tin dién tur
ho trg phép ly cho doanh nghiép

Neguwoi A8 XUAL: oot oo
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Nguoi de xuat Pai dién Thuwong truec Ban Bién tap

(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi 16 ho tén)

PHE DUYET CUA LANH PAO BAN BIEN TAP

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

Phé duyét dit bai
( Ky, ghi ro ho tén ) % \J
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PHIEU BIEN TAP TIN BAI
INGWOT DI€N CAP: .o e
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Nguon tin/tac GIA: ........cooooiiiiii e
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Tom tat noi dung bai Viet: . ..o

.............................................................................................................................

Nguwoi bién tap Nguoi tham dinh Duyét dang tin
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)

Pé xuit hé sé nhuin but' Duyét hé s6 nhuén bat
( Ky, ghi vé ho tén) ( Ky, ghi ro ho tén)

(eu/

' Quyét dinh s6 1991/QD-BTP ngay 06/8/2013 cia Bo truéng Bo Tu phéap vé quy ché chi tra
nhudn but, thu lao va tao 1ap thong tin dién tur (loai A, loai B, loai C)



